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ajustes e outros instrumentos
congéneres, no ambito da Camara
Municipal de Curitiba - CMC.



Camara Municipal de Curitiba

DOS CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E OUTROS INSTRUMENTOS
CONGENERES

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1°. Os convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres de que
trata o artigo 184 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, celebrados pela
Camara Municipal de Curitiba com érgaos ou entidades publicas ou privadas que néao
se caracterizem como organizagdo da sociedade civil, para a execugdo de
programas, projetos e atividades que envolvam, ou nao, a transferéncia de recursos,
observarao ao disposto neste regulamento.

§1°. Aplicam-se as alteragbes decorrentes dos ajustes previstos no caput deste artigo
as disposi¢cdes aplicaveis aos contratos previstos na Secdao V Das Alteragoes
Contratuais da Instrugcdo Normativa 02/2023, no que couber.

§2°. Este regulamento nao se aplica:

|. aos termos de fomento, termos de colaboracdo e acordos de cooperagao
celebrados com Organizagbes da Sociedade Civil nos termos da Lei Federal n°
13.019, de 31 de julho de 2014;

Il. aos contratos de gestdo celebrados com Organizagbes Sociais nos termos da Lei
Federal n® 9.637, de 15 de maio de 1998 e Lei Municipal n°® 9.226, de 23 de
dezembro de 1997;

Art. 2°. Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

I. Convénio — acordo de vontades, na auséncia de legislagao especifica, em que pelo
menos uma das partes integra a Administragdo Publica, por meio do qual sao
conjugados esforgos e recursos, visando disciplinar a atuagcdo harménica e sem
intuito lucrativo das partes, para a satisfagao do interesse publico;

II. Acordo de Cooperacao — instrumento para celebracdo de convénio de mutua
cooperagao, onde as partes envolvidas conjugam esforcos na atividade fim para
satisfacao do interesse publico;

lll. Acordo de colaboragdo — instrumento para celebragdo de convénio onde os

sujeitos privados prestam atividades meio, auxiliar ou preparatéria para a satisfagao
do interesse publico objeto do acordo;
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IV. Protocolo de Intengédo - Protocolo de Intengdes € o instrumento formal utilizado
por entes publicos para se estabelecer um vinculo cooperativo ou de parceria entre
si, que tenham interesses e condigdes reciprocas ou equivalentes, de modo a
realizar um propésito comum. E um instrumento preparatério que formaliza um
compromisso futuro das partes de celebrar um convénio, em termos que serao
definidos posteriormente;

V. Plano de Trabalho - O Plano de Trabalho é o instrumento que contem todo o
detalhamento das responsabilidades assumidas pelos participes. O plano de trabalho
€ um instrumento norteador, de todas as tarefas e cronograma em conformidade com
0 objeto da avenca.

VI. Gestor - agente publico da Administracdo Publica, formalmente designado,
encarregado do controle e fiscalizagdo dos atos decorrentes do ajuste;

VII. Apostilamento - espécie de registro administrativo, que pode ser feito no
instrumento de avenca ou nos demais instrumentos habeis que o substituem, firmado
pela autoridade competente.

CAPITULOII
DAS FASES E FLUXO PARA CELEBRAGAO DOS AJUSTES

Art. 3°. As fases que compdéem a formalizacdo de ajustes disciplinados neste
regulamento sao:

I. Negociacdo: fase inicial da formalizagdo que compreende a manifestacdo do
interesse entre os parceiros/participes, formulagcdo da proposta pelo interessado, a
negociagédo de termos e responsabilidades, bem como o momento em que todos os
documentos para as etapas seguintes sado discutidos e providenciados;

Il. Proposicdo: etapa composta pela confecgao, envio e analise do plano de trabalho
e inicio do processo administrativo interno, deferimento pela autoridade competente,
manifestando de forma justificada e detalhada o interesse na celebragdo do convénio
ou ajuste e a aprovagéao do plano de trabalho ou projeto, sempre considerando a sua
compatibilidade com os programas e agdes da Camara Municipal de Curitiba — CMC;

lll. Pesquisa de mercado: a pesquisa de mercado que antecede a celebragdo do
convénio oneroso tem por finalidade o orgamento da execugédo do objeto. Logo, o
valor podera ser fixado pelo convenente, a semelhanca dos valores praticados em
outros convénios ou contratacbes semelhantes prestadas pela organizacéo;
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IV. Celebragdo: impdée a comprovagdo do preenchimento dos requisitos legais, a
assinatura do instrumento de convénio, acordo, parceria e outro ajuste e a publicagao
dos atos administrativos oriundos do mesmo;

V. Execucgado: fase por meio da qual ocorre a execugdo do objeto previsto no
instrumento formalizado e no plano de trabalho. Somente podera ser efetivada apos
as fases anteriores;

Art. 4°. A celebragao de convénio, envolva ele ou nao repasse de recursos, deverao
observar o seguintes pressupostos:

I. existéncia de interesses comuns entre os participes;

II. definicho de contrapartidas estritamente necessarias e relacionadas ao
atendimento das finalidades publicas comuns, sendo essencial que o repasse de
valores esteja restrito aos recursos estritamente necessarios a execugdo do objeto
do convénio;

Ill. n&o persecucao da lucratividade;
IV. previsao das hipoteses autorizadoras para extingdo do ajuste;

V. responsabilidade dos participes limitada as obrigagbes contraidas durante o
ajuste.

V1. igualdade juridica dos participes;

CAPITULO I
DAS CONDIGOES PARA A CELEBRAGAO DOS AJUSTES

Art. 5°. Todos os convénios, acordos e outros ajustes deverao ter gestor, designado
prévia e expressamente, com conhecimentos acerca do objeto ajustado, bem como
dos procedimentos e normas a ele aplicaveis, devendo agir de forma precipuamente
preventiva, pautando-se, dentre outros, pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, proporcionalidade, razoabilidade,
finalidade, motivagao, eficiéncia e interesse publico.

Art. 6°. O proponente devera aguardar a formalizagéo do instrumento do ajuste para
inicio das atividades propostas no plano de trabalho.

Art. 7°. As modalidades de ajustes e suas respectivas formalizagdes se dardo através

de diferentes instrumentos, respeitada a legislagdo vigente e de acordo com sua
finalidade e natureza juridica dos participes.
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§1°. Nao é permitida a celebragdo de convénio quando, pela natureza da relagao,
corresponder a negocio juridico contratual, inclusive doagao.

§2°. O objeto do convénio deve contemplar o empreendimento como um todo, de
forma a garantir o alcance de sua funcionalidade e o atendimento ao interesse
publico.

§3°. Na aquisicdo de equipamento ou execugdo de obras publicas em apoio a
prestacao de servico publico ou atividade administrativa, o convénio devera prever
metas que permitam o acompanhamento e a avaliacdo periddica das respectivas
atividades.

Art. 8°. E possivel a celebracdo de termo de cooperacdo técnica com entidades com
fins lucrativos desde que o ajuste, direta ou indiretamente, resulte em beneficios
sociais, ndo envolva transferéncia de recursos por parte da Administracdo e seja
consentaneo a programa governamental estabelecido na area de atuagdo e as
atribuigdes da entidade privada.

Art. 9°. E vedada a celebragdo de convénio:
|. para exclusiva transferéncia de recursos e doagao de bens;

Il. com pessoa juridica de direito publico ou privado que esteja em mora ou
inadimplente em outros convénios celebrados com a Administragdo Publica ou
irregular em quaisquer outras exigéncias previstas nas normas vigentes;

[ll. com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as
caracteristicas do programa de governo a ser implementado ou que n&do disponham
de condigdes técnicas para executar o ajuste;

IV. com entidades publicas ou privadas que tenham, em ajustes anteriores:
a) se omitido do dever de prestar contas;

b) descumprido injustificadamente o objeto;

c) atuado com desvio de finalidade na aplicagédo de recursos transferidos;
d) causado dano ao erario;

e) praticado quaisquer atos ilicitos na execugao.

V. nos demais casos previstos nas normativas expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

CAPITULO IV
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DA FASE PREPARATORIA E DA INSTRUGAO DO PROCESSO
Do Fluxo Operacional para Formalizagao do Ajuste

Art. 10°. A Diretoria proponente procede a abertura de processo no SPAE do tipo
CELEBRACAO DE CONVENIO/OUTROS AJUSTES, junta os documentos oriundos
do inciso | e Il do art. 2° deste regulamento e tramita ao DAF;

Art. 11°. O Departamento de Administragao e Financgas, no prazo de até 15 dias uteis
encaminha o processo a Diretoria de Licitagbes, instruido com os seguintes
documentos:

|. Plano de Trabalho;

Il. Formulario de designacéo do gestor do ajuste devidamente subscrito pelo servidor
indicado.

Paragrafo Unico. O plano de trabalho devera conter todo o detalhamento das
responsabilidades assumidas por cada um dos participes, além de, no minimo, os
seguintes elementos:

. identificagdo do objeto a ser executado;

Il. metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

lll. etapas ou fases da execucao;

IV. plano de aplicacéo dos recursos financeiros;

V. cronograma de desembolso;

VI. previsao do inicio e do fim da execugao do objeto, e da conclusao das etapas ou
fases programadas.

Art. 12. A Diretoria de Licitagdes, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, instrui o
processo com o0s seguintes documentos:

I. minuta do instrumento de Ajuste;

II. documentos de Habilitagao juridica, conforme o caso;

lll. copia da ata de eleigdo do quadro dirigente atual, conforme o caso;
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IV. regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do participe;

V. regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

VII. certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

VIIl. declaragao da instituicdo de que nao foi declarada inidénea por qualquer esfera
federativa e de que nao esta suspensa de licitar ou impedida de contratar com o
Municipio;

IX. declaragao nos termos do artigo 98 da Lei Organica do Municipio;

X. Pesquisa de mercado para os convénios onerosos nos termos do dispositivo no
inciso Ill do art. 1° deste regulamento.

§1°. Nos casos de convénios que nao envolvam repasse financeiro, o procedimento
previsto neste artigo pode ser simplificado ou adequado ao caso, podendo ainda ser
exigida uma documentacdo minima, de acordo com justificativa expressa da
autoridade competente do 6rgao ou entidade e sob sua responsabilidade.

I. A documentagdo minima prevista devera conter obrigatoriamente as certidées de
regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei e regularidade relativa a
Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

§2°. Na hipdtese de convénio entre entes publicos sem repasse de verbas publicas
fica dispensada a apresentacdo de certiddes de regularidade fiscal, nos termos do
Acordao no 6113/2015 - Tribunal Pleno — TCE-PR.

§3°. O prazo de duracéo da vigéncia dos ajustes formalizados, considerando todas
as prorrogagdes por aditivos, devera observar o dispositivo do artigo 107 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§4°. E vedada a inclusdo posterior de metas que ndo tenham relagdo com o objeto
inicialmente pactuado.

§5°. A elaboragdo do parecer juridico e andlise da minuta do termo respectivo
somente ocorrera apds a instrucdo completa do procedimento.
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§6°. A analise juridica fica dispensada quando o caso apresentar os mesmos
pressupostos faticos e juridicos tratados em Parecer Referencial, o qual devera ser
juntado aos autos, ou quando da utilizacdo de minutas de ajustes previamente
padronizadas pela Projuris, ressalvada a possibilidade de encaminhamento com
indicagao de duvida juridica delimitada.

Art.13. Assim instruido, a Diretoria de Licitacdes através de “INFORMACAO”
encaminha o processo a Diretoria Contabil-financeira.

Paragrafo Unico. Se o ajuste ndo for oneroso, é dispensado o encaminhamento &
Diretoria Contabil-financeira, devendo o mesmo seguir diretamente a Procuradoria
Juridica.

Art. 14. A Diretoria Contabil-financeira, no prazo de até 5 (cinco) dias, se manifesta
através de “Informacéo de Dotacdo Orgcamentaria” indicando a dotacdo orcamentaria
adequada de acordo com a Lei Orgcamentaria Anual — LOA, bem como sua
compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentarias —
LDO, nos termos do art. 16, Inciso Il, da Lei de Responsabilidade Fiscal, e
encaminha o processo a Procuradoria Juridica.

Art. 15. A Procuradoria, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, manifesta-se através de
“Parecer Juridico” acerca do ajuste pretendido e da minuta do Termo de
Convénio/Acordo/Parceria, elaborada pela Diretoria de Licitagbes, e encaminha o
processo a Diretoria Geral.

§1°. Havendo necessidade de adequagcbes na Minuta do termo de ajuste, a
Procuradoria Juridica, por meio de “Despacho” tramita a Diretoria de Licitacdes
indicando quais artigos deverdo ser adequados e se for o caso a retificacdo da
fundamentagéo legal que ampara a elaboragao do ajuste.

§2°. Apos o saneamento dos aspectos ressalvados a Diretoria de Licitagdes, em até
5 (cinco) dias uteis, junta nova minuta e encaminha a Projuris.

Art. 16. A Diretoria Geral analisa os documentos constantes no processo, no prazo
de até 3 (trés) dias a contar da deliberagao, através de “Despacho” , encaminha o
processo ao Gabinete da 22 Secretaria.

§1°. N&o autorizado o Ajuste, a Diretoria Geral através de “Despacho” encaminha o
processo a Diretoria Contabil-financeira para que encerre a reserva de dotacéo,
quando for o caso de ajuste oneroso.

§2°. Encerrada a reserva da dotagdo, a Diretoria Contabil-financeira através de

“‘Despacho” encaminha o processo ao Departamento de Administragdo e Financgas
para ciéncia dos interessados e arquivamento.
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§3°. Quando o Ajuste ndo envolver recursos financeiros a Diretoria Geral através de
“‘Despacho” encaminha o processo ao Departamento de Administracdo e Financas
para ciéncia dos interessados e encerramento e arquivamento dos autos do processo
administrativo.

Art. 17. O Gabinete da 22 Secretaria, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdo” e o encaminha ao
Gabinete da 12 Secretaria.

Art. 18. O Gabinete da 12 Secretaria, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisao” e o encaminha ao
Gabinete da Presidéncia.

Art. 19. O Gabinete da Presidéncia, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdo” quanto a
aprovagao do Ajuste e encaminha o processo a Diretoria de Licitagdes.

Art. 20. A Diretoria de Licitagdes, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, providencia:

I. a subscricdo dos representantes legais, encaminhamento a publicacdo do ajuste,
nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

II. publicagdo do respectivo extrato no Diario Oficial Eletrénico - Atos do Municipio de
Curitiba e no sitio eletrénico da CMC;

ll. realiza solicitagdo de empenho, quado for o caso de ajustes onerosos, no sistema
préprio e encaminha o processo, através de “Despacho” a Diretoria Contabil-
financeira.

Paragrafo unico. Quando o ajuste ndo for oneroso a Diretoria de Licitagbes atraves
de “INFORMACAOQ” o encaminha ao Gestor do ajuste, que passa a partir de entdo a
adotar por analogia, os procedimentos previstos nos art. 201 a 209 da Instrugao
Normativa 02/2023 da Diretoria Geral.

Art. 21. A Diretoria Contabil-financeira, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, emite a
respectiva Nota de Empenho, a anexa ao processo com as assinaturas digitais do
contador responsavel e do Presidente, como Ordenador da Despesa, e através de
“Despacho” o encaminha ao Gestor do Ajuste, que passa partir de entdo a adotar por
analogia os procedimentos previstos nos art. 201 a 209 da Instrucdo Normativa
02/2023 da Diretoria Geral.

CAPITULO V
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DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO AJUSTE

Art. 22. Além da obrigatoriedade de gestor designado, a execug¢ao do ajuste podera a
critério da Administragdo ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais,
especialmente designado conforme requisitos estabelecidos no artigo 7° da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 23. O procedimento administrativo para gestédo e fiscalizagdo do ajuste devera
observar, no que couber, os dispositivos da “Secado IV Modelo de Gestdo e

Fiscalizagdo do Contrato” da IN 02/2023 da Diretoria Geral.

CAPITULO VI
DAS ALTERACOES

Art. 24. As alteragdes dos ajustes serdo formalizadas mediante termo aditivo, cujo
resumo do extrato devera ser publicado pelos participes no Diario Oficial Eletrénico -
Atos do Municipio de Curitiba e nos respectivos sitios oficiais eletronicos, nos prazos
legais.

§ 1° A alteracédo dos ajustes dependera de prévia aprovacao de Plano de Trabalho
readequado, da comprovagdo da execucdo das etapas anteriores com a devida

prestacado de contas, observada a compatibilidade com o objeto do ajuste.

§ 2° A readequacao do Plano de Trabalho devera ser previamente apreciada pela
Diretoria responsavel e submetida a aprovacgao da Diretoria Geral.

Art. 25. Os limites quantitativos previstos no artigo 125 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, ndo se aplicam aos convénios, acordos, ajustes e outros

instrumentos congéneres.

Art. 26. Sao tipos de alteragdes nos instrumentos e ajustes firmados pelo CMC de
que trata esta Instrucdo Normativa:

I. Alteragéo de vigéncia;
Il. Alteracédo de Gestor;

lll. Alteragao de plano de trabalho.

Secgao | - Da Alteragao de Vigéncia
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Art. 27. O procedimento administrativo para formalizacdo da alteragdo da vigéncia
devera observar, no que couber, o rito procedimental constantes dos dispositivos da
“Secao V — Das Alteracdes Contratuais” da IN 02/2023 da Diretoria Geral.

Secao Il - Da Alteragao do Gestor

Art. 28. Quando se fizer necessaria a alteragdo de gestor do ajuste, devera o Diretor
de area ou a quem ele delegar despachar o processo administrativo originario a
Diretoria de Licitagdes com os seguintes documentos:

I. formulario de designacao de novo gestor ou fiscal, no qual devera constar nome
completo e seu suplente e respectivas matriculas, devidamente subscrito pelas
partes.

Art. 29. A Diretoria de Licitagbes no prazo de até 5 dias uteis elabora, publica e
anexa aos autos do processo administrativo - PA a Portaria de Alteragao do gestor
designado, atualiza as informagdes e dados no sistema de gestao publica e portal da
transparéncia. Ao passo seguinte despacha o PA a Diretoria de origem.

Secao lll - Da Alteragao do Plano de Trabalho

Art. 30. O procedimento administrativo para formalizacdo da alteracdo do plano de
trabalho devera ser observado, no que couber, o rito procedimental constantes dos
dispositivos da “Secdo V — Das Alteracdes Contratuais” da IN 02/2023 da Diretoria
Geral.

Paragrafo Unico. O plano de trabalho poderé ser revisto para alteragéo de valores ou
de metas, mediante termo aditivo ou por apostila ao plano de trabalho original, seja
para aumentar ou para reduzir, as contrapartidas fixadas inicialmente nos planos de
trabalho, desde que haja ampla motivagdo em torno do assunto e reste preservado o
interesse publico visado com a sua celebracéo.

CAPITULO VII
DA EXTINGAO

Art. 31. O instrumento de ajuste podera ser denunciado, por qualquer um dos
participes a qualquer tempo.

Art. 32. Constituem motivos para a extingéo:

| - inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas;
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Il - constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo de informagao em
qualquer documento apresentado;

Il - aplicacao de recursos fora das hipoteses ajustadas;

IV - por superveniéncia de legislagdo que torne inexequivel, por qualquer um dos
participantes, mediante acordo, sem prejuizo dos trabalhos em andamento.

Paragrafo Unico. O procedimento administrativo para formalizacdo da extingdo do
ajuste devera ser observado, no que couber, o rito procedimental constante no
dispositivo do art. 294 e seguintes da IN 02/2023 da Diretoria Geral.

Disposi¢oes Finais

Art. 33. Os ajustes celebrados entre a Camara Municipal de Curitiba e demais
participes poderao adotar a forma eletrénica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as
assinaturas eletrbnicas apostas no ajuste deverdo ser classificadas como
qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
termos do art. 4°, lll, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 34. Os procedimentos administrativos deverao ser realizados nos prazos
previstos neste Regulamento.

§1° Inexistindo prazo prescrito para determinado procedimento, sua realizagéo
dependera do interesse da unidade administrativa proponente.

Art. 35. A contagem de prazo computar-se-a somente nos dias uteis, excluindo o dia
do comeco e incluindo o dia do vencimento.

§1° A contagem do prazo tera inicio no primeiro dia util que seguir ao do recebimento
de processo administrativo eletrbnico para a realizacdo de procedimento de
competéncia da unidade administrativa.

§2° Nos casos em que o Sistema de Processo Administrativo Eletrénico ficar
indisponivel por motivo técnico, por tempo superior a 60 minutos, os prazos que
vencerem no dia da ocorréncia de indisponibilidade serdao prorrogados para o dia util
seguinte a retomada de funcionamento.
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Art. 36. Decorridos os prazos previstos na presente Instrucdo Normativa, sé sera

possivel realizar a tramitagdo seguinte mediante apresentagao de justificativa pelo
atraso.

Art. 37. A Diretoria Geral da Camara Municipal de Curitiba podera:

I. expedir normas e instrugdes complementares necessarias para a devida regulagao
e execucao desta Instrucido Normativa;

Il. decidir sobre os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrugao
Normativa.

Art. 38. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Glauco Machado Requiao
Diretor Geral
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