Camara Municipal de Curitiba

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2022

Dispbe sobre o Plano de Contratagbes
Anual (PCA) de bens, servigos, obras e
solugbes de tecnologia da informacdo no
ambito da Camara Municipal de Curitiba.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa dispde sobre os procedimentos
inerentes a elaboragcéo do Plano de Contratagbes Anual (PCA) de bens, servigos,
obras e solugbes de tecnologia da informagdo no ambito da Camara Municipal de
Curitiba (CMC).

Art. 2°. As contratagdes para o periodo de um exercicio deverdo constar
no Plano de Contratagdes Anual, ressalvados os casos excepcionais devidamente
justificados.

Art. 3° Anualmente, o Plano de Contratacbes Anual da Camara
Municipal de Curitiba devera ser elaborado pelo Setor de Planejamento e
Desenvolvimento de Projetos, em colaboragao com a Divisdo de Compras, o Setor
de Contratos e Convénios e as areas requisitantes, no exercicio anterior ao ano de
sua execugao, em consonancia com o Plano Orgcamentario e o Planejamento
Estratégico da Camara Municipal de Curitiba.

Paragrafo unico. O Plano de Contratagdes Anual, quando aprovado,
devera ser divulgado no sitio eletrénico da Camara Municipal de Curitiba.

CAPITULOII
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Secao |

Da elaboragéao e aprovacgao do Plano de Contratagdoes Anual

Art. 4°. O Plano de Contratacdes Anual devera ser suportado por estudos
que indiquem necessidades, cronogramas e orgamentos compativeis com o0s
objetivos institucionais e estratégicos da Camara de Curitiba, contendo, para cada
contratagao pretendida, no minimo:

| - descrigao do objeto;

Il - quantidade estimada para a contratagao;

lll - valor unitario e total estimado;

IV - identificacdo da area requisitante;

V - justificativa da necessidade;

VI - grau de prioridade da contratagdo e a data estimada para a
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necessidade do item;

VIl - modalidade de contratac&o prevista;

VIl - se ha pretensdo de renovacao no exercicio subsequente;

IX - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item
para sua execugao, visando determinar a sequéncia dos procedimentos a serem
realizados;

X - alinhamento aos objetivos estratégicos.

Paragrafo unico. As informagdes a serem inseridas no Plano de
Contratagées Anual deverao ser objetivas e claras, vedadas descrigcdes genéricas,
incompletas ou que ndo permitam a correta identificacao do objeto a ser contratado.

Secgao ll
Do cronograma

Art. 5°. A elaboracdo do Plano de Contratagcbes Anual compreende as
seguintes etapas e cronograma, realizadas no exercicio anterior ao ano da
execucao das contratacdes a que se referem:

| - até o dia 31 de margo, as areas requisitantes deverao encaminhar ao
Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos a lista dos bens, obras e
servicos que pretendem contratar no exercicio subsequente, conforme modelo do
Anexo | desta Instrucdo Normativa, acompanhada das informacdes constantes no
art. 4°, bem como o rol das contratagdes cuja vigéncia se pretende renovar no
exercicio subsequente;

Il - até o dia 30 de abril, o Setor de Planejamento devera consolidar, por
ordem de prioridade, as demandas encaminhadas pelas areas requisitantes e
preparar a proposta do PCA, promovendo as diligéncias necessarias para;

a) agregacao, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos

de mesma natureza; e

b) construgdo do calendario de contratagdes, observada a previsao dos

incisos VI, VIl e IX do art. 4°, assim como o disposto no art. 6°;

lll - até o dia 2 de maio, a proposta do PCA devera ser encaminhada a
Diretoria Contabil-Financeira (DCF), para indicacdo dos limites orgcamentarios,
salvaguardando os gastos com pessoal,

IV - as informagdes referentes aos gastos com pessoal serdao
encaminhadas a DCF pela Diretoria de Gestdo de Recursos Humanos (DGRH) no
prazo previsto no inciso lll;

V - a DCF devolvera a proposta ao Setor de Planejamento, com a
indicacao dos limites orgamentarios, até o dia 20 de maio;

VI - o Setor de Planejamento, com auxilio das demais areas requisitantes,
tera até o dia 31 de maio para alinhar a proposta aos limites orgamentarios
indicados pela DCF e encaminha-la a Diretoria-Geral;

VIl - até o dia 30 de junho, o Plano de Contrata¢gdes Anual devera ser
apreciado pela Diretoria-Geral e encaminhado para aprovagao da Comissao
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Executiva da Camara Municipal de Curitiba.

§ 1°. Apds aprovagdo da Comissédo Executiva, o PCA devera ser
divulgado no sitio eletrénico da Camara Municipal de Curitiba, e encaminhado a
Diretoria Contabil-Financeira para subsidiar a proposta orgamentaria do érgéo
municipal.

§ 2°. A Comissao Executiva podera reprovar itens constantes do PCA ou,
se necessario, devolvé-los para o Setor de Planejamento realizar adequagdes,
observada a data limite de aprovagao e envio constante no inciso VIl do art. 5°.

§ 3°. Na hipoétese do § 2°, o Setor de Planejamento devera encaminhar o
PCA alterado a Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de 5 dias uteis.

Art. 6°. Na proposta a ser submetida a Comissdo Executiva, as
contratagdes deverao ser organizadas com prioridade aquelas cuja interrupgao da
execucao do objeto possa causar a paralisagao total ou parcial das atribuigdes da
Camara Municipal de Curitiba, principalmente em relagdo as atividades legislativas.

Secao lll
Da revisao e redimensionamento

Art. 7°. A critério da Administragdao, havendo necessidade, ocorrera a
revisdo do PCA no periodo de 1° a 30 de setembro do ano de sua elaboracgao.

Paragrafo unico. No periodo indicado no caput, as areas requisitantes
poderao propor a inclusao, exclusao ou o redimensionamento de itens do Plano
diretamente ao Setor de Planejamento, desde que respeitados os limites ja definidos
na proposta orcamentaria da Camara de Curitiba.

Art. 8° A alteracdo do PCA devera ser apreciada pela Diretoria-Geral e
aprovada pela Comissao Executiva até a data de 31 de outubro do mesmo ano de
sua elaboragao.

§ 1°. A Comissao Executiva podera reprovar itens constantes do PCA ou,
se necessario, devolvé-los para o Setor de Planejamento realizar adequagdes.

§ 2°. Apds aprovada, a versdo atualizada do PCA devera ser divulgada
no sitio eletrénico da Camara Municipal de Curitiba, em substituicdo a versao
anterior.

Secgao IV
Da atualizagao

Art. 9°. A inclusdo extemporanea, durante o ano de execuc¢ao do Plano,
destina-se a inserg¢ao de itens n&o previstos no momento de elaboracido ou revisao
do plano e estara condicionada a permissdo da Comissdo Executiva ao
redimensionamento do PCA em vigor e ao alinhamento orgamentario.

Paragrafo unico. Alteracbes ou exclusbes de itens do Plano de
Contratagées Anual serdo realizadas mediante justificativa dos fatos que ensejaram
a mudanca da necessidade da contratagao.
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CAPITULO Il
DA EXECUGAO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 10. Durante o ano de execugao do PCA, o Setor de Planejamento e a
Divisdao de Compras deverao observar se as demandas encaminhadas pelas areas
requisitantes constam na versao publicada do plano.

Paragrafo unico. As demandas que nao constem no Plano de
Contratagées Anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observando-se o
disposto no art. 9°.

Art. 11. As demandas presentes no Plano de Contratagbes Anual
deverdo ser encaminhadas ao Setor de Planejamento com a antecedéncia
necessaria para o cumprimento do prazo de que trata o inciso VI do art. 4°,
acompanhadas da devida instrugado processual, nos termos da Instrucdo Normativa
01/2021 da Diretoria-Geral e atualizagdes posteriores.

Art. 12. Ao final do ano de execucgao, a Diretoria de Licitacbes publicara
relatorio gerencial com as contratacbes efetivamente realizadas pela Cémara
Municipal de Curitiba.

Secao |
Solicitagdo da demanda pela Area Requisitante

Art. 13. A Solicitacdo da demanda realizada pela Area Requisitante
consiste na elaboracdo do Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD), na
forma do Anexo V;

Art. 14. O Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) é documento
que contém o detalhamento da necessidade a ser atendida pela contratacido e sera
elaborado e assinado pela Area Requisitante, e contera:

| - a descrigdo do objeto;

Il - a justificativa da necessidade da contratagdo, considerando os
objetivos estratégicos e as necessidades corporativas da CMC;

lll - a data estimada para a necessidade do objeto a ser contratado;

IV — o valor estimado do objeto a ser contratado;

V - a indicacdo de servidor ou servidores para compor a Comissao
Multisetorial Temporaria (CMT), quando necessario; e

VI - outras informacdes necessarias de acordo com o objeto da
contratacgao.

§ 1°. Compete a Area Requisitante a elaboracdo, a assinatura e a entrega
ao Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos do Documento de
Oficializagdo da Demanda, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias da
data estimada para a necessidade do objeto a ser contratado.

§ 2°. De posse da demanda da Area Requisitante, cabera ao Setor de
Planejamento e Desenvolvimento de Projetos consultar area técnica ou especifica
relacionada ao objeto sobre a viabilidade da contratagao, se entender necessario.
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Secgao Il
Encaminhamento da demanda ao Setor de Planejamento e Desenvolvimento
de Projetos

Art. 15. A Area requisitante ird encaminhar o Documento de Oficializac&o
da Demanda (DOD) ao Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos, o
qual ira elaborar os seguintes documentos:

| - elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP) da Contratagdo, em
conjunto com a area demandante, nos casos em que couber;

Il - elaboragcdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

§ 1°. Compete ao Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos,
em conjunto com a area requisitante, proceder a instituicdo de Comissdes
Multisetoriais Temporarias (CMT), conforme composi¢do indicada pela éarea
requisitante no Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD), para realizagéo de
Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia ou Projetos Basicos na
contratagdo de objetos complexos.

§ 2°. Compete ao Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos
e, de acordo com a complexidade de cada contratacdo, a Comissao Multisetorial
Temporaria (CMT), a elaboragdo e a assinatura dos documentos descritos nos
incisos | e |l deste artigo.

Subsecao |
Da Instituicdo da Comissao Multisetorial Temporaria (CMT)

Art. 16. A Comissao Multisetorial Temporaria (CMT) pode ser entendida
como a reunido de servidores que unem as competéncias necessarias a completa
execugao das etapas de Planejamento da Contratacdo, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos. A CMT sera
nomeada por Portaria do Presidente da CMC, apods indicagao das areas envolvidas,
e sera composta por:

| - Integrante Requisitante: representante da Area Requisitante
responsavel pela definigdo dos requisitos de negdcio, o qual deve especificar as
necessidades e os aspectos funcionais da contratacao;

Il - Integrante Administrativo: representante da area de planejamento e da
area de compras, responsaveis pela orientacdo relacionada ao processo de
contratagcdo, bem como pelos aspectos administrativos, fiscais, trabalhistas e de
custos relacionados a contratacao; e

lll - Integrante Técnico: representante de area que detenha
conhecimentos especializados e necessarios a definicdo dos requisitos técnicos,
quando essa capacidade nado for suprida pelo integrante requisitante ou
administrativo.

§ 1°. Dependendo da natureza do objeto, podera haver a participagdo na
CMT de mais de um Setor da CMC para a adequada definicdo do objeto,
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competindo a area requisitante fazer o registro dos setores participantes no DOD.

§ 2° Os integrantes da CMT devem ter ciéncia expressa da indicagao e
das suas respectivas atribuicées antes de serem formalmente designados.

§ 3° A portaria que instituir a CMT podera estabelecer prazo para a
conclusao da etapa de Planejamento da Contratagao.

§ 4°. Os membros da CMT poderdo ser indicados para compor a
fiscalizagdo do respectivo contrato.

Art. 17. Compete a CMT, além das atividades descritas no § 1° do art. 14,
apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissao Permanente de Licitagdes (CPL) na
resposta aos questionamentos ou as impugnagdes dos licitantes e na analise e
julgamento das propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes durante a
fase de Selecao do Fornecedor.

§ 1°. Deveréao ser mantidos registros histéricos no processo administrativo
de contratacao, pela CMT, de:

a) fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicagdo e/ou reunido
com fornecedores, comunicagdo e/ou reunido com grupos de trabalho, consulta e
audiéncia publicas, decisdo de autoridade competente ou quaisquer outros fatos
que motivem a revisdo dos atos do Planejamento da Contratacéo; e

b) documentos gerados e/ou recebidos, pesquisas de preco de mercado,
e-mails, atas de reunido, dentre outros.

§ 2°. A CMT levara a consideracdo da Diretoria-Geral os assuntos que
ultrapassarem suas competéncias.

Art. 18. A CMT sera automaticamente destituida quando da contratacdo
ou do arquivamento do processo.

Subsecao Il
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 19. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o documento que demonstra
a viabilidade técnica e econdmica da contratagdo e podera conter, nos casos em
que couber:

| - descricdo da necessidade da contratagao, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracéo da previséo da contratacdo no plano de contratagbes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragao;

lll - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagcdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacées, de modo a possibilitar economia de
escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a
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contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagéo;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencéao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragédo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagao e gestao contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIll - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel;

XIlll - posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratagao para o
atendimento da necessidade a que se destina.

Subsecao lll
Do Projeto Basico ou Termo de Referéncia

Art. 20. O Projeto Basico (PB) ou Termo de Referéncia (TR) contera, no
minimo, as seguintes informacoes:

| - definicdo do objeto da contratagao;

Il - justificativa e objetivo da contratacao;

lll - especificagdo dos requisitos da contratagao;

IV - definicao das obrigagbes da contratante e da contratada;

V - estimativas detalhadas dos precos da contratacéao;

VI - cronograma fisico-financeiro, quando necessario;

VII - critérios de medicao e forma de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX - parcelamento do objeto;

X - critérios e justificativas para a subcontratagéo; e

Xl - sangbes administrativas.

§ 1°. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera assinado pela Area
Requisitante e pelo Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos, ou pela
Comisséo Multisetorial Temporaria (CMT).

§ 2°. O TR ou PB devera ser entregue a Divisdo de Compras com, no
minimo, 90 (noventa) dias de antecedéncia da data estimada para a necessidade do
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item contratado, ou que almeja-se contratar.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os prazos do cronograma do Plano de Contratacbes Anual de
que trata o art. 5° poderao ser alterados por meio de ato da Diretoria-Geral, a fim de
conciliar com os prazos de elaboragao das propostas orgamentarias.

Art. 22. Prorrogam-se até o primeiro dia util imediatamente subsequente
0os prazos a que se refere a presente Instrugdo Normativa, quando expirarem
durante recessos ou feriados.

Paragrafo unico. Além dos declarados em lei, consideram-se feriados,
para fins desta normativa, os sabados, os domingos e os dias em que nao haja
expediente na Camara Municipal de Curitiba.

Art. 23. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

Curitiba, 26 de janeiro de 2022.

Jussana C. Marques
Diretora Geral
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ANEXO |
MODELO DE PLANILHA POR AREA REQUISITANTE
SEQ. | DESCRIGAO DO [ QNTD. | JUSTIFICATIVA [ VALOR VALOR | CONTRATAGAO AREA DATA VINCULAGAOA | ALINHAMENTO
OBJETO UNITARIO | TOTAL | OURENOVAGAO | REQUISITANTE | ESTIMADA OUTRA A OBJETIVOS
ESTIMADO | ESTIMADO (MES) CONTRATAGAO | ESTRATEGICOS
01
02
03

04




ANEXO I
MODELO DE CALENDARIO DE CONTRATAGOES

Camara Municipal de Curitiba

CALENDARIO DE CONTRATAGOES - ANO

SEQ. | REQUISITANTE OBJETO VALOR DATA ESTIMADA | DATA ESTIMADA PARA DATA ESTIMADA MODALIDADE SITUAGAO
ESTIMADO DA PARA PUBLICAGCAO DO PARA NECESSIDADE PROVAVEL (REALIZADA/
CONTRATAGAO INICIALIZACAO EDITAL, SE DO ITEM PELA A REALIZAR)
DA DEMANDA APLICAVEL (MES/ANO) REQUISITANTE
01
02

Publicado em: XX de XXXX de XXXX.
Atualizado em: XX de XXXX de XXXX.
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ANEXO Il
CRONOGRAMA - QUADRO-RESUMO

ATIVIDADE PRAZO

Encaminhamento de planilha com contratagbes e renovagdes a até 31/03
serem efetivadas pelas areas requisitantes.

Consolidacao do PCA pelo Setor de Planejamento até 30/04
Encaminhamento do PCA a DCF até 02/05
Encaminhamento de informacgdes referentes aos gastos com pessoal até 02/05
a DCF

Indicagao de limites orgcamentarios pela DCF até 20/05
Alinhamento do PCA aos limites orgamentarios e encaminhamento a até 31/05

Diretoria-Geral

Apreciacdo do PCA pela Diretoria-Geral e encaminhamento para até 30/06
analise e aprovacdo da Comissao Executiva

Revisdo do PCA de 01/09 a 30/09

Aprovacao do PCA revisado pela Comissao Executiva até 31/10
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ANEXO IV
PLANO DE AGCAO

DIRETRIZ ESTRATEGICA:
Otimizar o processo do Plano de Contratagées Anual - PCA.

META:

Criagdo de um modelo padronizado de planejamento de compras, com o objetivo de otimizar e racionalizar a execugao dos processos licitatérios, evitar o
fracionamento da despesa, reduzir custos processuais e maximizar a economia para o 6rgado, através da realizagdo de compras com volumes
significativos, que provocam maior concorréncia entre os fornecedores.

ACAO AREA RESPONSAVEL PRAZO
1. A unidade requisitante, ao preencher o modelo de requisi¢do para formalizagdo da [ Todo e qualquer setor que Até 31 de marco
demanda, incluindo as contratacdes que pretende realizar ou prorrogar, devera informar: possua demanda por bens e | (elaboragdo do PCA para o
| - descrigao do objeto; Servigos. préximo exercicio)

Il - quantidade estimada para a contratacéao;

[l - valor unitario e total estimado;

IV - identificagdo da area requisitante;

V - justificativa da necessidade;

VI - grau de prioridade da contratagéo e a data estimada para a necessidade do item;

VII - se ha pretensao de renovar no exercicio subsequente;

VIl - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua
execugao, visando determinar a sequéncia dos procedimentos a serem realizados;

IX - alinhamento aos objetivos estratégicos.
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2. O Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos devera consolidar, por ordem
de prioridade, as demandas encaminhadas pelas areas requisitantes e preparar a
proposta do PCA, promovendo as diligéncias necessarias para:

| - agregagédo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma
natureza;

Il - construgao do calendario de licitagao, observada a previsao dos incisos VI, Vil e IX do
art. 4°, assim como o disposto no art. 6°, ambos desta Instrugdo Normativa.

Setor de Planejamento e
Desenvolvimento de Projetos

Até 30 de abril para
consolidacado do PCA

Até 02 de maio para
encaminhamento a Diretoria
Contabil-Financeira

3. A Diretoria de Gestao de Recursos Humanos encaminhara as informacdes referentes DGRH Até 02 de maio para

aos gastos com pessoal a Diretoria Contabil-Financeira. encaminhamento a Diretoria
Contabil-Financeira

4. Com a proposta de PCA, a Diretoria Contabil-Financeira (DCF) indicara os limites DCF Até 20 de maio

orgamentarios para as contratagdes previstas, salvaguardando os gastos com pessoal.

5. O Setor de Planejamento, com auxilio das demais areas requisitantes, ira alinhar a
proposta do PCA aos limites orcamentarios indicados pela DCF e encaminhar a
Diretoria-Geral;

Setor de Planejamento e
Desenvolvimento de Projetos
em conjunto com todos os
setores que tenham demanda
por bens e servigos

Até 31 de maio

6. A Diretoria-Geral apreciara o Plano de Contratagbes Anual e encaminhara para
aprovagao da Comissao Executiva da Camara Municipal de Curitiba.

DG e Comissao Executiva

Até 30 de junho

7. A Comisséo Executiva ira aprovar o PCA, hipétese em que encaminhara o plano a
Diretoria de Comunicagao para divulgagao no sitio eletrénico da CMC e a DCF para
subsidiar a proposta orgamentaria do érgao municipal; ou

Comisséo Executiva;
Comunicacéao; DCF; Setor de
Planejamento

Até 30 de junho para
aprovagao do PCA,
reprovagao de itens ou
encaminhamento ao Setor
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7. A Comissdo Executiva ira reprovar itens constantes do PCA ou, se necessario,
devolvé-los para o Setor de Planejamento realizar adequagdes.

de Planejamento para
adequacgdes
5 dias uteis para
adequacdes pelo Setor de
Planejamento e
encaminhamento a DCF

8. As areas requisitantes poderdo propor a inclusdo, exclusdo ou o
redimensionamento de itens do PCA, diretamente ao Setor de Planejamento,
respeitados os limites ja definidos na proposta orcamentaria da CMC.

Areas requisitantes, Setor de
Planejamento

De 01/09 a 30/09

9. A Diretoria-Geral ira apreciar e a Comissao Executiva ira aprovar a revisdo do PCA,
hipétese em que encaminhara o plano a Diretoria de Comunicagao para divulgagédo no
sitio eletrébnico da CMC; ou

9. A Comissado Executiva ira reprovar itens constantes na revisao do PCA ou, se
necessario, devolvé-los para o Setor de Planejamento realizar adequagbes. Apods
adequacgdes, o Setor de Planejamento encaminhara o PCA revisado a Diretoria de
Comunicagéao para divulgagao no sitio eletrénico da CMC.

DG; Comissao Executiva e
Comunicagéao

Até 31/10

10. Execugdo do Plano de Contratagbes Anual: Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD); Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar e/ou Termo de
Referéncia, Pesquisa de Pregos, Publicagdo, Operacdo das Licitagdes, Julgamento
das Propostas, Recursos, Adjudicacdo e Homologacao.

Setor de Planejamento; DLIC
(Divisao de Compras e Setor de
Contratos e Convénios), Areas

Requisitantes e Comissodes
Multisetoriais Temporarias
(CMT)

A partir de janeiro do
exercicio seguinte




Camara Municipal de Curitiba

ANEXO V
DOCUMENTO DE OFICIALIZA(}AO DE DEMANDA (DOD)
IDENTIFICAGAO

Unidade

Requisitante:

Contato da Unidade:

E-mail: Telefone:
OBJETO

Descrigdo do Objeto:

Justificativa da necessidade da contratagdo considerando os objetivos estratégicos e as
necessidades corporativas da CMC:

Valor estimado do objeto a ser contratado:

Data estimada para a necessidade do item contratado:

Informagdes complementares:

INDICAGAO DO(S) INTEGRANTE(S) REQUISITANTE(S) PARA COMPOR A COMISSAO
MULTISETORIAL TEMPORARIA (CMT), SE NECESSARIA SUA INSTITUICAO

Servidor: Matricula: Lotacéao:
Servidor: Matricula: Lotacéao:
Servidor: Matricula: Lotacéao:
Curitiba, de de
Nome:
Cargo:
Matricula:
Diretoria

1. Descrever as caracteristicas do objeto e detalhar as quantidades e unidades de medida da
demanda.



